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ПОДСЕКРЕТАР
1
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ПОМОЋНИК ПОКРАЈИНСКОГ 1
СЕКРЕТАРА ЗА БУЏЕТ И АНАЛИЗЕ  2

1

ОДЕЉЕЊЕ ЗА 
 БУЏЕТ И АНАЛИЗЕ

1 ВИШИ САВЕТНИК 
ЗА БУЏЕТ И АНАЛИЗЕ - 2
НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА 3

2
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ЗА БУЏЕТ 5
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САВЕТНИК 7
ЗА БУЏЕТ И АНАЛИЗЕ 8
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СЕКТОР ЗА БУЏЕТ И  АНАЛИЗЕ



ПОМОЋНИК ПОКРАЈИНСКОГ СЕКРЕТАРА 1
ЗА ПРАВНЕ И ЕКОНОМСКЕ ПОСЛОВЕ 9

1

3 ВИШИ САВЕТНИК ОДСЕК ЗА 
ЗА ПРАВНЕ И ЕКОНОМСКЕ ПОСЛОВЕ  - 2 ЕКОНОМСКЕ И ФИНАНСИЈСКЕ ПОСЛОВЕ

 НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА 10
2 6 САМОСТАЛНИ САВЕТНИК 

ЗА ЕКОНОМСКЕ И ФИНАНСИЈСКЕ ПОСЛОВЕ - 7
ОДСЕК ЗА ПРАВНЕ ШЕФ ОДСЕКА 15

И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ И ЕКОНОМСКИ РАЗВОЈ 8

5 САМОСТАЛНИ САВЕТНИК САВЕТНИК 8
ЗА ПРАВНЕ  И ЗАЈЕДНИЧКЕ 3 ЗА ФИНАНСИЈСКЕ ПОСЛОВЕ 16

ПОСЛОВЕ И ЕКОНОМСКИ РАЗВОЈ – ШЕФ ОДСЕКА 11 9
3

САВЕТНИК 9
САВЕТНИК 4 ЗА ЕКОНОМСКЕ И ФИНАНСИЈСКЕ ПОСЛОВЕ 17

 ЗА ПРАВНЕ ПОСЛОВЕ 12 10
4
5 МЛАЂИ САВЕТНИК  10

САВЕТНИК 5 ЗА ФИНАНСИЈСКЕ ПОСЛОВЕ 18
ЗА ФИНАНСИЈСКЕ ПОСЛОВЕ И ЕКОНОМСКИ РАЗВОЈ 13 11

6

ТЕХНИЧКИ СЕКРЕТАР  6
ВИШИ РЕФЕРЕНТ 14

7

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ПРАВНЕ И ЕКОНОМСКЕ ПОСЛОВЕ

СЕКТОР ЗА ПРАВНЕ И ЕКОНОМСКЕ ПОСЛОВЕ



ПОМОЋНИК ПОКРАЈИНСКОГ 1 ОДСЕК ЗА УПРАВЉАЊЕ ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОДЕЉЕЊЕ ЗА ФИНАНСИЈСКУ 
СЕКРЕТАРА ЗА ПОСЛОВЕ ТРЕЗОРА 19  ФИНАНСИЈСКИМ СРЕДСТВИМА  И    ИЗВЕШТАВАЊЕ ОПЕРАТИВУ И  ОБРАЧУН  ПЛАТА

1 ПОСЛОВЕ У ВЕЗИ СА ЗАДУЖИВАЊЕМ
10 САМОСТАЛНИ САВЕТНИК 13 САМОСТАЛНИ САВЕТНИК 

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ПРЕВЕНТИВНУ 8 САМОСТАЛНИ САВЕТНИК  ЗА ИЗВЕШТАВАЊЕ - 11 ЗА ФИНАНСИЈСКУ ОПЕРАТИВУ И 16
КОНТРОЛУ И ЗА УПРАВЉАЊЕ ФИНАНСИЈСКИМ СРЕДСТВИМА НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА 29  ОБРАЧУН ПЛАТА - НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА 34

 ОДОБРАВАЊЕ ПЛАЋАЊА И ПОСЛОВЕ У ВЕЗИ СА ЗАДУЖИВАЊЕМ - 5 16 23 Новка Ковачевић 
  ШЕФ ОДСЕКА 23

7 САМОСТАЛНИ САВЕТНИК 10 11 и 12 САМОСТАЛНИ САВЕТНИК САВЕТНИК 
ЗА ПОСЛОВЕ КОНСОЛИДОВАНОГ РАЧУНА ЗА ИЗВЕШТАВАЊЕ И КОНСОЛИДАЦИЈУ 12  ЗА ФИНАНСИЈСКУ ОПЕРАТИВУ 17

ТРЕЗОРА, ПРЕВЕНТИВНУ КОНТРОЛУ И 9 САМОСТАЛНИ САВЕТНИК ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЕШТАЈА 30 И ОБРАЧУН ПЛАТА 35
ОДОБРАВАЊЕ ПЛАЋАЊА - 2 ЗА ФИНАНСИЈСКО УПРАВЉАЊЕ, 6 17 24

НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА 20 ПЛАСИРАЊЕ СРЕДСТАВА И ЗАДУЖИВАЊЕ 24 18 25
2 11 26

САВЕТНИК 27
САВЕТНИК САВЕТНИК ЗА КОНСОЛИДАЦИЈУ 13 28

 ЗА ПРЕВЕНТИВНУ КОНТРОЛУ 3 ЗА ФИНАНСИЈСКО УПРАВЉАЊЕ, 7  ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЕШТАЈА 31
И ОДОБРАВАЊЕ ПЛАЋАЊА 21 ПЛАСИРАЊЕ СРЕДСТАВА И ЗАДУЖИВАЊЕ 25 19 ВИШИ РЕФЕРЕНТ 18

3 12 ЛИКВИДАТОР 36
4 МЛАЂИ САВЕТНИК 14 29 Јасмина Буњац
5 САВЕТНИК ЗА ИЗВЕШТАВАЊЕ 30 Мила Гогић
6 ЗА ФИНАНСИЈСКО УПРАВЉАЊЕ, 20 32
7 ПЛАСИРАЊЕ СРЕДСТАВА И ЗАДУЖИВАЊЕ 8 26 ВИШИ РЕФЕРЕНТ 19

ВИШИ РЕФЕРЕНТ ЗА 4 НА ИНОСТРАНОМ ТРЖИШТУ САРАДНИК 15  БЛАГАЈНИК ЛИКВИДАТОР 37
ПРИЈЕМ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ ЗА ПЛАЋАЊЕ 22 13 ЗА ИЗВЕШТАВАЊЕ 31

8 21 33
9 САВЕТНИК 22

ЗА ФИНАНСИЈСКО УПРАВЉАЊЕ, ПОСЛОВЕ У ВЕЗИ 9
 СА ЗАДУЖИВАЊЕМ И ВОЂЕЊЕ ЕВИДЕНЦИЈА 27

14

САВЕТНИК 
ЗА ФИНАНСИЈСКО УПРАВЉАЊЕ, ПОСЛОВЕ У 10

 ВЕЗИ СА ЗАДУЖИВАЊЕМ И ПРАЋЕЊЕ РЕГУЛАТИВЕ 28
15

СЕКТОР ЗА ПОСЛОВЕ ТРЕЗОРА  



ПОМОЋНИК ПОКРАЈИНСКОГ 1
СЕКРЕТАРА ЗА ПОСЛОВЕ КЊИГОВОДСТВА 38

1

ОДЕЉЕЊЕ ЗА
 КЊИГОВОДСТВО

4 ВИШИ САВЕТНИК 
ЗА КЊИГОВОДСТВО 2

НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА 39
2

14 САМОСТАЛНИ САВЕТНИК 3
 ЗА КЊИГОВОДСТВО 40

3

15 САМОСТАЛНИ САВЕТНИК 4
ЗА КЊИГОВОДСТВО И ИНФОРМАТИЧКУ 

ПОДРШКУ ЗА ПОСЛОВЕ КЊИГОВОДСТВА 41
4

САВЕТНИК 5
 ЗА КЊИГОВОДСТВО 42

5
6
7

МЛАЂИ САВЕТНИК 6
 ЗА КЊИГОВОДСТВО 43

8

САРАДНИК 7
КЊИГОВОЂА  44

9
10
11
12

ВИШИ РЕФЕРЕНТ
 КЊИГОВОЂА ПОМОЋНИХ 

КЊИГА  И ЕВИДЕНЦИЈА 8 45
13

СЕКТОР ЗА ПОСЛОВЕ КЊИГОВОДСТВА



ПОМОЋНИК ПОКРАЈИНСКОГ
СЕКРЕТАРА ЗА ИНФОРМАЦИОНИ СИСТЕМ 

 БУЏЕТА И ТРЕЗОРА 1
1 46

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИЗРАДУ И ОДРЖАВАЊЕ 
ИНФОРМАЦИОНОГ СИСТЕМА 

5 ВИШИ САВЕТНИК 
ЗА  ИНФОРМАЦИОНИ СИСТЕМ 2

НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА 47
2

 6  ВИШИ САВЕТНИК 3
ЗА  ИНФОРМАЦИОНИ СИСТЕМ - ПРОГРАМЕР 48

3

7 ВИШИ САВЕТНИК 
ЗА КООРДИНАЦИЈУ И ИМПЛЕМЕНТАЦИЈУ 4

 СИСТЕМА БИСТрезор 49
4

 САВЕТНИК 5
ЗА  ИНФОРМАЦИОНИ СИСТЕМ - ПРОГРАМЕР 50

5
6

МЛАЂИ САВЕТНИК 6
ЗА  ИНФОРМАЦИОНИ СИСТЕМ - ПРОГРАМЕР 51

7

СЕКТОР ЗА ИНФОРМАЦИОНИ СИСТЕМ БУЏЕТА И ТРЕЗОРА 



Образац компетенција 
ПОКРАЈИНСКИ СЕКРЕТАРИЈАТ ЗА ФИНАНСИЈЕ 

1. Редни број и назив радног места 25.2. радно место за финансијско управљање, пласирање 
средстава и задуживање на иностраном тржишту 

2. Звање радног места саветник 

3. Назив унутрашње организационе јединице 
Сектор за послове трезора 
Одсек за управљање финансијским средствима и послове у 
вези са задуживањем 

4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање резултата 

3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 
7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне покрајине/ локалне 
самоуправе у Републици Србији 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне компетенције у 
oдређеној области рада (уписати) Области знања и вештина односе се на (уписати) 

Стручно-оперативни послови 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података;  
2) технике обраде и израде прегледа података;  
3) методе анализе и закључивања о стању у области;  
4) поступак израде стручних налаза;  
5) методе и технике израде извештаја на основу одређених 
евиденција;  
6) облигационе односе.  

Финансијско-материјални послови 

1) буџетски систем Републике Србије;  
2) методе и поступке финансијског планирања, анализе и 
извештавања;  
3) терминологију, стандарде, методе и процедуре из 
области буџетског рачуноводства и извештавања;  
4) поступак планирања буџета и извештавање;  
5) поступак извршења буџета;  
6) финансијско управљање и контролу.  

Административно-технички послови 

1) канцеларијско пословање;  
2) методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде;  
3) техникa евидентирања и ажурирања података у 
релевантним базама података;  
4) технике припреме материјала ради даљег приказивања 
и употребе;  
5) методе вођења интерних и доставних књига.  

7. 

Посебне функционалне компетенције за 
одређено радно место Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта из 
надлежности и организације органа 

1) Статут Аутономне покрајине Војводине 
2) Закон о утврђивању надлежности Аутономне покрајине 
Војводине 
3) Покрајинска скупштинска одлука о покрајинској управи 



 
 
Прописи из делокруга радног места 

1. ПРАВИЛНИК О НАЧИНУ И ПОСТУПКУ ПРЕНОСА 
НЕУТРОШЕНИХ БУЏЕТСКИХ СРЕДСТАВА РЕПУБЛИКЕ СРБИЈЕ 
НА РАЧУН ИЗВРШЕЊА БУЏЕТА РЕПУБЛИКЕ СРБИЈЕ  
2. ПРАВИЛНИК О НАЧИНУ И РОКОВИМА ВРШЕЊА ПОПИСА 
ИМОВИНЕ И ОБАВЕЗА КОРИСНИКА БУЏЕТСКИХ СРЕДСТАВА 
РЕПУБЛИКЕ СРБИЈЕ И УСКЛАЂИВАЊА КЊИГОВОДСТВЕНОГ 
СТАЊА СА СТВАРНИМ СТАЊЕМ  
3. ПРАВИЛНИК О НАЧИНУ ПРИПРЕМЕ, САСТАВЉАЊА И 
ПОДНОШЕЊА ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЕШТАЈА КОРИСНИКА 
БУЏЕТСКИХ СРЕДСТАВА, КОРИСНИКА СРЕДСТАВА 
ОРГАНИЗАЦИЈА ЗА ОБАВЕЗНО СОЦИЈАЛНО ОСИГУРАЊЕ И 
БУЏЕТСКИХ ФОНДОВА  
4. ПРАВИЛНИК О СПИСКУ КОРИСНИКА ЈАВНИХ СРЕДСТАВА  
5. ПРАВИЛНИК О СТАНДАРДНОМ КЛАСИФИКАЦИОНОМ 
ОКВИРУ И КОНТНОМ ПЛАНУ ЗА БУЏЕТСКИ СИСТЕМ  
6. ПРАВИЛНИК О УСЛОВИМА И НАЧИНУ ВОЂЕЊА РАЧУНА 
ЗА УПЛАТУ ЈАВНИХ ПРИХОДА И РАСПОРЕД СРЕДСТАВА СА 
ТИХ РАЧУНА  
7. ПРАВИЛНИК О ЗАЈЕДНИЧКИМ КРИТЕРИЈУМИМА И 
СТАНДАРДИМА ЗА УСПОСТАВЉАЊЕ, ФУНКЦИОНИСАЊЕ И 
ИЗВЕШТАВАЊЕ О СИСТЕМУ ФИНАНСИЈСКОГ УПРАВЉАЊА И 
КОНТРОЛЕ У ЈАВНОМ СЕКТОРУ  
8. УПУТСТВО О КАНЦЕЛАРИЈСКОМ ПОСЛОВАЊУ ОРГАНА 
ДРЖАВНЕ УПРАВЕ  
9. УРЕДБА О БУЏЕТСКОМ РАЧУНОВОДСТВУ  
10. УРЕДБА О КАНЦЕЛАРИЈСКОМ ПОСЛОВАЊУ ОРГАНА 
ДРЖАВНЕ УПРАВЕ  
11. УРЕДБА О КАТЕГОРИЈАМА РЕГИСТРАТУРСКОГ 
МАТЕРИЈАЛА С РОКОВИМА ЧУВАЊА  
12. ЗАКОН О БУЏЕТСКОМ СИСТЕМУ  
13. ЗАКОН О БУЏЕТУ РЕПУБЛИКЕ СРБИЈЕ  
14. ЗАКОН О ЕЛЕКТРОНСКОЈ УПРАВИ 
15. ЗАКОН О ЕЛЕКТРОНСКОМ ДОКУМЕНТУ, ЕЛЕКТРОНСКОЈ 
ИДЕНТИФИКАЦИЈИ И УСЛУГАМА ОД ПОВЕРЕЊА У 
ЕЛЕКТРОНСКОМ ПОСЛОВАЊУ  
16. ЗАКОН О ЕЛЕКТРОНСКОМ ФАКТУРИСАЊУ  
17. ЗАКОН О ЈАВНОЈ СВОЈИНИ  
18. ЗАКОН О ЈАВНОМ ДУГУ  
19. ЗАКОН О РАЧУНОВОДСТВУ  
20. ЗАКОН О СИСТЕМУ ПЛАТА ЗАПОСЛЕНИХ У ЈАВНОМ 
СЕКТОРУ  
21. ЗАКОН О ЈАВНИМ ПРЕДУЗЕЋИМА 
22. ЗАКОН О ТАЈНОСТИ ПОДАТАКА  
23. ЗАКОН О ЗАШТИТИ ПОДАТАКА О ЛИЧНОСТИ  
24. ПОКРАЈИНСКА СКУПШТИНСКА ОДЛУКА О БУЏЕТУ 
АУТОНОМНЕ ПОКРАЈИНЕ ВОЈВОДИНЕ 
25. ПОКРАЈИНСКА СКУПШТИНСКА ОДЛУКА О ПОКРАЈИНСКОЈ 
ВЛАДИ  
26. ПОСЛОВНИК О РАДУ СКУПШТИНЕ АУТОНОМНЕ 
ПОКРАЈИНЕ ВОЈВОДИНЕ  
27. ПОСЛОВНИК ПОКРАЈИНСКЕ ВЛАДЕ  
28. ПРАВИЛНИК О НАЧИНУ И ПОСТУПКУ ПРЕНОСА 
НЕУТРОШЕНИХ БУЏЕТСКИХ СРЕДСТАВА КОРИСНИКА 
БУЏЕТСКИХ СРЕДСТАВА АУТОНОМНЕ ПОКРАЈИНЕ 
ВОЈВОДИНЕ, НА РАЧУН ИЗВРШЕЊА БУЏЕТА АУТОНОМНЕ 
ПОКРАЈИНЕ ВОЈВОДИНЕ  
29. УПУТСТВО О РАДУ ТРЕЗОРА АУТОНОМНЕ ПОКРАЈИНЕ 
ВОЈВОДИНЕ  

Процедуре и методологије из делокруга радног 
места 

Писане политике и процедуре Покрајинског секретаријата за 
финансије у делу који се односи на радно место 



Софтвери (посебни софтвери неопходни за рад 
на радном месту) - 

Руковање специфичном опремом за рад - 

Лиценце / сертификати - 

Возачка дозвола - 

Страни језик - 

Језик националне мањине - 

 
Потпис руководиоца унутрашње организационе јединице у којој се врше послови управљања људским ресурсима: 
____________________________  
 
Потпис руководиоца унутрашње организационе јединице у којој се налази радно место: 
____________________________ 
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